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ACTA N°4 

AHORRO Y USO EFICIENTE DEL AGUA Y LA ENERGÍA  

FECHA: Bogotá agosto 8 de 2025     

HORA:   16:10 

LUGAR: Jardín infantil cofinanciado Villa Mary   

TEMA: Ahorro y Uso Eficiente del Agua y la Energía 

ASISTENTES: Talento humano jardín infantil cofinanciado Villa Mary 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Bienvenida a los asistentes. 
2. Presentación del objetivo del procedimiento. 
3. Revisión de conceptos clave del glosario. 
4. Estrategias para el uso eficiente del agua. 
5. Estrategias para el uso eficiente de la energía. 
6. Responsabilidades del talento humano en la aplicación de las medidas. 
7. Compromisos institucionales y personales. 
8. Cierre y conclusiones 

DESARROLLO: 

Objetivo de la reunión 

Socializar al equipo del Jardín Villa Mary el Procedimiento para el Ahorro y Uso Eficiente 
del Agua y la Energía (Código PCD-BS-002), con el propósito de promover la 
conservación de los recursos naturales, optimizar el consumo de agua y energía, y 
fomentar una cultura institucional de responsabilidad ambiental. 
Esta capacitación se enmarca dentro del Plan Institucional de Gestión Ambiental (PIGA) 
y busca que cada integrante de la unidad operativa comprenda su papel activo en la 

reducción de consumos, prevención de desperdicios y uso de tecnologías limpias. 
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Desarrollo de la socialización 

La reunión se llevó a cabo en un espacio participativo, permitiendo que el personal 
resolviera dudas y compartiera experiencias relacionadas con el consumo de agua y 

energía en sus funciones diarias. 

1. Presentación del procedimiento 

Se explicó que este documento establece estrategias y lineamientos aplicables a todos 
los jardines infantiles de la entidad, para reducir el impacto ambiental asociado al 
consumo de recursos. 

2. Revisión de conceptos clave (Glosario) 

El responsable ambiental Rosa Sonia Duque expuso términos técnicos incluidos en el 

procedimiento, entre ellos: 

 Fugas: pérdidas de agua por daños en las redes hidráulicas, que pueden ir desde 

pequeñas goteras hasta roturas importantes. 
 Uso eficiente: obtener el mismo resultado empleando menos recursos. 
 Iluminación eficiente: aprovechar al máximo la luz natural y emplear tecnologías 

de bajo consumo (LED, sensores). 
 Tecnologías limpias: equipos o procesos que reducen el impacto ambiental y 

optimizan el uso de recursos. 

3. Estrategias para el uso eficiente del agua 

Se identificaron acciones concretas que el personal del Jardín Villa Mary debe 

implementar: 

 Revisar diariamente grifos y sanitarios para detectar fugas y reportarlas de 
inmediato. 

 Utilizar dispositivos ahorradores en puntos de consumo. 
 Evitar el uso innecesario de agua en actividades de limpieza, usando baldes en 

lugar de mangueras. 
 Implementar campañas de sensibilización dirigidas a niñas, niños y familias para 

promover hábitos de cuidado del agua. 

4. Estrategias para el uso eficiente de la energía 

Se presentaron medidas aplicables en el jardín infantil: 

 Aprovechar la luz natural durante el día. 
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 Apagar luces, equipos eléctricos cuando no estén en uso. 
 Mantener en buen estado los electrodomésticos y equipos para evitar 

sobreconsumo. 
 Promover el uso de bombillas LED y sistemas de iluminación con sensores. 

5. Responsabilidades del talento humano 

     Cada integrante de la unidad operativa tiene la responsabilidad de: 

 Aplicar las medidas establecidas en el procedimiento. 
 Reportar cualquier daño que pueda generar desperdicio de recursos. 
 Ser ejemplo para la comunidad educativa en prácticas de consumo responsable. 
 Participar activamente en las campañas internas del Plan Institucional de Gestión 

Ambiental. 

6. Importancia de la aplicación del procedimiento 

Se destacó que el ahorro de agua y energía no solo tiene un beneficio ambiental, sino 
también económico, contribuyendo a la sostenibilidad de la entidad y al cumplimiento de 
la normatividad vigente. 
El impacto positivo se verá reflejado en la reducción de consumos, en la concientización 

de la comunidad y en el mejoramiento del desempeño ambiental institucional. 

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

 El personal se compromete a 
cumplir y promover las medidas de 
ahorro en todas las actividades 
diarias. 

 El responsable ambiental realizará 
seguimiento mensual a los 
consumos para identificar posibles 
mejoras. 

 Se instalarán recordatorios 
visuales en baños, salones, cocina 
y áreas administrativas. 

 Se llevará un registro de 
incidencias (fugas, fallas 

Talento humano  
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eléctricas) y su tiempo de 
reparación. 

 En las reuniones bimestrales se 
incluirá un breve informe de 
consumo de agua y energía. 

   

.   

 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día  

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

       

       

       

       

 

       

 

 

Anexos:  

Elaboró:  
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